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Concello de Ortigueira

CAPITULO L.- NORMAS XERAIS

Base 12.- Normas legais e regulamentarias

A aprobacion, execucion e liquidacion dos orzamentos, asi coma o desenvolvemento da xestion
econdmica e a fiscalizacién da mesma, levarase a cabo mediante o cumprimento das normas
legais, regulamentarias e demais disposicions de caracter xeral que regulan a actividade
econdmica das corporacions locais e polas presentes bases de execucion do orzamento,
redactadas ao abeiro do disposto no artigo 165.1 b) do Texto refundido da Lei reguladora das
facendas locais (Real decreto lexislativo 2/2004, do 5 de marzo, en adiante TRLRFL) e o artigo
9.1 do Real decreto 500/1990, do 20 de abril.

Base 22.- Vixencia temporal e modificacién

1. De conformidade co establecido no artigo 9.1 do RD 500/1990, de 20 de abril, estas bases
s@ estaran en vigor durante a vixencia do orzamento correspondente ao exercicio de 2016 e, no
seu caso, durante a prérroga do mesmo.

2. A modificacion das presentes bases requirira seguir a mesma tramitacion que para a
aprobacion do orzamento.

Base 32.- Interpretacion

As dubidas que poidan xurdir na aplicacion das presentes bases resolveranse pola
Alcaldia-Presidencia, previo informe de Secretaria ou Intervencion, segundo proceda.

CAPITULO II.- CONTIDO, ESTRUTURA E PRORROGA DO ORZAMENTO
Base 4°.- Contido

O orzamento do Concello de Ortigueira para o exercicio 2017, cun estado de ingresos por
importe de 6.424.056,78 € e un estado de gastos tamén por importe de 6.424.056,78 €, esta
integrado unicamente polo da propia entidade, no que se contefien os créditos necesarios para
atender ao cumprimento das obrigas, e 0 estado de ingresos nos que figuran as estimacions
dos distintos recursos a liquidar durante o exercicio. Asi mesmo incliense os anexos de
investimentos, anexo de persoal e o estado de previsibon de movementos e situacion da
débeda, tal como establece a lexislacion vixente.

Base 52.- Estrutura orzamentaria

1. Aestrutura do orzamento axistase a Orde do Ministerio de Economia e Facenda 3565/2008
do 3 de decembro, pola que se aproba a estrutura dos orzamentos das entidades locais,
modificada pola Orde HAP/419/2014, do 14 de marzo.

2. Os créditos do estado de gastos presentan o seguinte detalle:

a) Clasificacion por programas, con catro niveis de desagregacion: Area de gasto, Politica
de gasto, Grupo de programas e Programas.

b) Clasificacién econémica, con catro niveis de desagregacion: capitulo, artigo, concepto
e subconcepto.

3. A aplicacién orzamentaria, definida pola conxuncién das clasificaciéns por programas e
econdmica, constitie a unidade sobre a que se efectuara o rexistro e control contable dos
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Concello de Ortigueira

créditos e as suas modificacions, asi coma as operaciéns de execucién do gasto. O control
fiscal realizarase ao nivel da vinculacién xuridica establecida nestas bases.

4. Dentro do estado de gastos entenderanse abertos con cero céntimos de euro aqueles
conceptos ou grupos de programas que, aparecendo tipificados nos anexos da Orde do
Ministerio de Economia e Facenda que aproba a estrutura orzamentaria e nos que sendo
precisa a imputacion dun gasto e contando con crédito dispofiible no nivel de vinculacion
xuridica, non aparecesen de forma expresa no estado de gastos do orzamento municipal. Non
existindo crédito no mesmo nivel de vinculacién xuridica, éste podera dotarse por transferencia
de créditos.

5. Asemade, dentro do estado de ingresos entenderanse abertos con cero céntimos de euro
aqueles subconceptos tipificados nos mencionados anexos e nos que, sendo precisa a
imputacién dun ingreso, non apareceran de forma expresa no estado de ingresos do orzamento
municipal.

Base 62.- Prérroga do orzamento

1. Se no inicio do exercicio econémico do vindeiro ano non tivese entrado en vigor o orzamento
correspondente ao devandito exercicio, considerarase automaticamente prorrogado o deste
ano ata o limite dos créditos iniciais.

2. A prérroga non lle afectard aos créditos para gastos correspondentes a servizos ou
proxectos de investimentos que deban concluir no exercicio anterior ou estean financiados con
operacions crediticias e outros ingresos especificos ou afectados, que exclusivamente se
percibisen no devandito exercicio.

3. A determinacién das correspondentes aplicacidons orzamentarias do estado de gastos que
non son susceptibles de prérroga, por estaren comprendidas nalgin dos supostos do paragrafo
anterior, sera establecida por resolucién da alcaldia previo informe de Intervencién. Igualmente,
poderase acumular na correspondente resolucion acordos sobre incorporacién de remanentes
na forma prevista nos artigos 47 e 48 do RD 500/1990.

4. Delégase na Alcaldia a declaracion de créditos non dispofiibles, coa exclusiva finalidade de
axustar os créditos iniciais do orzamento prorrogado as previsions contempladas no proxecto
de orzamento pendente de aprobacion.

5. Mentres dure a vixencia da prorroga poderan aprobarse as modificaciéns orzamentarias
previstas na lei. Aprobado o novo orzamento, deberan efectuarse os axustes necesarios para
darlle cobertura as operacions efectuadas durante a vixencia da prérroga orzamentaria.

CAPITULO Ill.- DOS CREDITOS E AS SUAS MODIFICACIONS
Base 72.- Limitacion dos créditos

1. Dentro de cada nivel de vinculacion xuridica, os créditos para gastos destinaranse
exclusivamente a finalidade especifica para a que foron aprobados no orzamento ou nas suas
modificacions debidamente aprobadas.

2. Con cargo aos créditos do estado de gastos sé poderan contraerse obrigas derivadas de
adquisiciéns, obras, servizos e demais prestaciéns ou gastos en xeral que se realicen no ano
natural do propio exercicio orzamentario. Non obstante, aplicaranselles aos créditos do
orzamento vixente, no momento do seu recofiecemento, as seguinte obrigas:
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Concello de Ortigueira

a) As que resulten da liquidacién de atrasos a prol do persoal que perciba as slas
retribuciéns con cargo ao orzamento.

b) As derivadas de compromisos de gastos debidamente adquiridos en exercicios
anteriores. No suposto previsto no artigo 47.5 do RD 500/1990 requirirase a previa
incorporacion dos créditos correspondentes.

c) As obrigas procedentes de exercicios anteriores as que se refire o artigo 60.2 do RD
500/1990 relativas ao recofiecemento extraxudicial de créditos.

Dentro das aplicaciéns deste orzamento consignase crédito para o recofiecemento das obrigas
derivadas das asistencias dos membros da Corporacion a 6rganos colexiados en exercicios
anteriores, para as asignacions a grupos politicos correspondentes a exercicios anteriores, asi
como indemnizacions por razén do servizo (tanto de concelleiros como de empregados
publicos) correspondentes a exercicios anteriores, e subvencions ou bolsas concedidas en
exercicios anteriores pendentes. Doétase crédito igualmente para o abono dos ingresos de
dereito publico que proceda abonar a calquera administracion publica que estean pendentes de
abono.

Base 82.- Vinculacion xuridica e situacion dos créditos orzamentarios

1. Coa finalidade de darlle cumprimento ao principio de especialidade cuantitativa, que fixa o
limite maximo do gasto, establécese o seguinte nivel de vinculacién xuridica dos créditos:

a) Con caracter xeral, a vinculacién xuridica establécese a nivel de politica de gasto con
respecto a clasificacion por programas, e a nivel de artigo, con respecto & clasificacién
econdémica.

b) Os proxectos de gasto que tefien financiamento afectado, seran vinculantes en si
mesmos.

2. Os créditos consignados no orzamento de gastos asi coma os procedentes das
modificacions orzamentarias poden estar, con cardcter xeral, en calquera das situacions
seguintes:

a) Créditos dispoiiibles: O principio xeral é o da dispoiiibilidade de todos os créditos que
figuren no orzamento, agas os gastos que se financiaran, total ou parcialmente,
mediante subvenciéns, achegas doutras institucions ou operacions de crédito que
gueden en situacion de créditos non dispofiibles até que se formalice o compromiso por
parte das entidades que concedan a subvencion ou o crédito.

b) Créditos retidos pendentes de utilizacion: Cando a contia do gasto, ou a
complexidade da preparacion do expediente o aconsellen, a Alcaldia ou o concelleiro
da area xestora podera pedir a retencion de créditos dunha partida orzamentaria.
Recibida a solicitude expedirase, se é o caso, a certificacion de existencia de crédito.

c) Créditos non dispoiiibles: cando un concelleiro considere necesario declarar non
dispofiible total ou parcialmente un crédito dunha aplicacién orzamentaria da que é
responsable da sUa execucidn, formulard proposta razoada que se conformard pola
Alcaldia. A declaracién de non dispofiibilidade de créditos asi como tamén da sta
reposicion a dispofiible correspondelle ao Pleno. A cargo do saldo declarado non
dispofiible non se poderan acordar autorizacidons de gastos nin transferencias e o seu
importe non pode ser incorporado ao orzamento do exercicio seguinte.

3. A retencién de crédito tratase dun acto mediante o cal se expide, respecto dunha aplicacion
orzamentaria, unha certificacion de existencia de saldo suficiente para a autorizacién dun gasto
ou dunha transferencia de crédito por un importe determinado, polo que se produce unha
reserva para dito gasto ou transferencia. A regulacién das retencions de crédito establécese
nos artigos 31 e 32 do RD 500/1990.
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4. E competencia da Intervencién municipal a expedicion de certificacions de existencia de
crédito.

Base 92.- Créditos extraordinarios e suplementos de crédito

1. Cando deba realizarse algun gasto que non se poida demorar até o exercicio seguinte e non
exista crédito ou o consignado sexa insuficiente, a Alcaldia poderd incoar e propor un
expediente de crédito extraordinario ou suplemento de crédito que debera ser aprobado polo
Pleno, previo informe do Interventor e ditame da Comisién Informativa correspondente, e
tramitado cos mesmos requisitos que os sinalados na Lei para a aprobaciéon do orzamento.

2. Os créditos extraordinarios ou suplementos de crédito poderan financiarse cos seguintes
recursos:

a) Con cargo ao remanente liquido de Tesoureria.

b) Con novos ou maiores ingresos efectivamente recadados sobre os totais
previstos nalgin concepto do orzamento corrente. No caso de novos ingresos non
previstos inicialmente, serd suficiente a existencia do recofiecemento do dereito en
contabilidade, ainda que non estean efectivamente recadados.

c) Con recursos procedentes de operacions de crédito para os gastos de
investimento.

d) Mediante baixas dos créditos de partidas de gastos non comprometidos,
sempre que se estimen reducibles sen perturbacién do servizo.

e) Mediante operaciéns de crédito, nas condiciéns estabelecidas no artigo 177.5 do
TRLRFL.

Base 102.- Créditos ampliables

1.Non se contemplan créditos ampliables. Se no curso da execucion do orzamento fose
necesario declarar ampliables alguns créditos, deberase acordar unha modificacién das
presentes bases, cos mesmos requisitos esixidos para a aprobacion do orzamento.

2. A aprobacion dos expedientes de ampliacion de crédito correspéndelle a Alcaldia ou érgano
competente por delegacion, previo informe de Intervencion. No expediente deberd acreditarse o
recofiecemento de maiores dereitos sobre 0s previstos no correspondente concepto de
ingresos.

Base 112.- Transferencias de crédito

1. Os créditos dispoiiibles das diferentes aplicacions orzamentarias poden ser transferidas a
outras con distinta vinculacion xuridica, sempre que a sUa reduciébn non afecte ao
funcionamento dos servizos. Os correspondentes expedientes seran incoados pola Alcaldia.

2. A aprobacion de transferencias de crédito dentro da mesma area de gasto, ou ben entre
distintas areas de gasto cando as altas ou as baixas afecten a créditos de persoal,
corresponderalle a Alcaldia, previo informe de Intervencion.

3. Nos demais casos as transferencias deberan ser aprobadas polo Pleno da corporacion,
sendo de aplicacidon os mesmos requisitos que os esixidos para a aprobacién do orzamento.
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4. As transferencias de crédito estaran suxeitas as limitacions establecidas no art. 41 do RD
500/1990.

Base 122.- Xeracion de créditos

1. Poderan xerar crédito no estado de gastos dos orzamentos os ingresos de natureza non
tributaria derivados das seguintes operacions:

a) Achegas ou compromisos firmes de achega de persoas fisicas ou xuridicas para
financiar, integramente ou xuntamente co concello, gastos que pola slUa natureza
estean comprendidos nas fins e obxectivos dos mesmos.

b) Alleacion de bens propiedade do concello.
c) Prestacion de servizos.
d) Reembolso de préstamos.

2. Nos supostos a) e b) sera requisito indispensable para que se poida xerar crédito, que se de
o acto formal de compromiso firme de achega ou de recofiecemento do dereito, extremos que
deben acreditarse no expediente. Nos supostos c) e d) a xeracién producirase ho momento do
recofiecemento do dereito, ainda que a dispoiibilidade dos créditos estara condicionada a
efectiva recadacion dos dereitos.

3. Os expedientes de xeracion de créditos deberan ser incoados e propostos pola Alcaldia ou e
aprobados pola Alcaldia ou 6rgano competente por delegacién, previo informe de Intervencion
no que se deixe constancia da correlacién entre o ingreso e o crédito xerado.

Base 132.- Incorporacion de remanentes

1. En virtude do principio de anualidade, con cargo aos créditos do estado de gastos sO se
poderan contraer obrigas derivadas de gastos que se realicen no ano natural propio do
orzamento, agas nos supostos de liquidacions de atrasos ao persoal e de compromisos de
gastos debidamente adquiridos en exercicios anteriores. Como consecuencia deste principio,
os créditos que no derradeiro dia do exercicio non estean afectados ao cumprimento de obrigas
recofiecidas quedaran anulados de pleno dereito, agas nos supostos nos que proceda a slUa
incorporacion ao orzamento do exercicio seguinte.

2. Poderan ser incorporados aos correspondentes créditos do estado de gastos do exercicio
inmediato seguinte, os remanentes de crédito non utilizados procedentes de:

a) Créditos extraordinarios, suplementos de crédito e transferencias de crédito aprobados
no derradeiro trimestre do exercicio.

b) Créditos que amparen disposiciéns ou compromisos de gastos debidamente adquiridos
no exercicio anterior.

c) Créditos por operacions de capital.

d) Os créditos autorizados en funcién da efectiva recadacion dos dereitos afectados.

3. Os remanentes de crédito que amparen proxectos financiados con ingresos afectados
deberan incorporarse obrigatoriamente ao exercicio seguinte, agas que se desista total ou
parcialmente de iniciar ou continuar a execucion do gasto, ou ben se faga imposible a sta
realizacion.

4. En ningln caso seran incorporables os créditos declarados non dispofiibles nin os
remanentes de crédito incorporados no exercicio que se liquida, agas os financiados con
recursos afectados.
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5. Alincorporaciéon de remanentes requirira a existencia de suficientes recursos financeiros que
mantefian o equilibrio orzamentario, considerandose como tales o remanente liquido de
Tesoureria, novos ou maiores dereitos recadados sobre os totais previstos no orzamento, 0os
excesos de financiamento e os compromisos firmes de achega no caso de gastos con
financiamento afectado.

6. O expediente de incorporacién poderase tramitar unha vez que se cofieza a situacion dos
remanentes, ordinariamente unha vez esté a liquidacién do orzamento do exercicio anterior
aprobada, e serd incoado e proposto pola Alcaldia e aprobado pola Alcaldia ou 6rgano
competente por delegacion, previo informe de Intervencion.

Poderan incorporarse sen necesidade de que o orzamento do exercicio anterior conte coa
liquidacién aprobada, aquéles créditos que conten con financiamento afectado

7. A Alcaldia previo informe de Intervencion establecera a prioridade de actuacions nos casos
nos que os recursos financeiros non cubran o volume de gasto a incorporar.

8. A incorporacion de remanentes de crédito podera financiarse con remanente liquido de
Tesouraria ou con ingresos maiores recadados sobre os totais previstos no presuposto
corrente.

Base 142.- Baixas por anulacién

1. Podera darse de baixa por anulacién calquera crédito do estado de gastos até a contia
correspondente  ao saldo de crédito sempre que a dotacién se estime reducible sen
perturbacion do respectivo servizo.

2. As baixas por anulacion poderan acordarse cos seguintes fins:
a) Financiamento de remanentes de Tesouraria negativos.
b) Limitacion da dispofiibilidade dos créditos.
c) Financiamento de créditos extraordinarios ou suplementos de crédito.
d A execucion doutros acordos do Pleno.

3. O expediente de baixas por anulacion debera ser incoado pola Alcaldia e aprobado polo
Pleno da Corporacion, previo informe de Intervencion e ditame da Comision Informativa
correspondente.

CAPITULO IV.- A XESTION ORZAMENTARIA E CONTABLE

Base 152.- Configuracion do sistema de xestion orzamentario e contable

1. O sistema de xestion orzamentaria e contable do concello configirase como un sistema de
rexistro, elaboraciéon e comunicaciéon de informacién sobre a actividade econémico-financeira e
orzamentaria desenvolvida durante o exercicio contable, de acordo co establecido no TRLRFL
e na Instrucciéon do modelo normal de contabilidade local aprobado pola Orde HAP/1781/2013,
do 20 de setembro.

2. O obxecto do sistema orzamentario e contable é rexistrar todas as operaciéns de natureza
orzamentaria, econdmica, financeira e patrimonial que se produzan, a través de estados e
informes e reflectir a imaxe fiel do seu patrimonio, da sta situacién financeira, dos seus
resultados e da execucion do seu orzamento.

Base 162.- Fins do sistema de xestiéon orzamentario e contable
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1. Os fins do sistema contable municipal son os especificados no artigo 205 do TRLRFL e na
regra 13 da ICAL 2013, que se pode desagregar en:

a) Fins de xestion:

® subministrar informacion econémica e financeira para a toma de decisiéns

politicas e de xestion

® establecer o balance da entidade: composicién, situacion e variaciéns e
determinar os resultados econdmico-patrimoniais

® determinar os resultados analiticos e o custo e rendemento dos servizos,

facilitando informacién para a determinacién do custo e rendemento dos servizos
publicos.

® rexistrar a execucion do orzamento e o resultado orzamentario
® rexistrar os movementos e situacion da Tesoureria

® posibilitar o inventario, o control do inmobilizado, o control do endebedamento e
0 seguimento individualizado dos debedores e acredores

b) Fins de control:

® proporcionar os datos necesarios para a formacion e rendicion da conta xeral

asi como as contas, estados e doucmentos a remitir aos 6rganos de control
externo

® posibilitar o exercicio dos controis de legalidade, financeiro e de eficacia

¢) Fins da analise e divulgacion:

. facilitar os datos e antecedentes que sexan necesarios para a confeccion das
contas nacionais das unidades que compofien o sector das Administracions
Publicas

. facilitar a informacién necesaria para a confeccion das estadisticas
econémico-financieiras por parte do Ministerio de Hacienda vy
Administraciones Publicas.

. subministrar informacion de utilidade a asociacions, institucions, empresas e
cidadans en xeral.

Base 17%.- Fases na xestion do estado de gastos e 6rgano competente para a sua
aprobacién

1. A xestidn dos créditos incluidos no estado de gastos do orzamento realizarase nas seguintes

fases:

a) Autorizacion do gasto: E o acto mediante o0 que se acorda a realizacion dun gasto

b)

d)

determinado, por unha contia certa ou aproximada, reservando para tal fin a totalidade
ou parte dun crédito orzamentario. Con caracter previo a aprobacion do gasto poderase
realizar a retencion de crédito correspondente.

Disposicion ou compromiso do gasto: E o acto polo que se acorda a realizacion de
gastos previamente autorizados, por un importe exactamente determinado. Constitie
un acto de relevancia xuridica para con terceiros, obrigando ao Concello a sta
execucion.

Recofiecemento e liquidacion da obriga: E o acto mediante o que se declara a
existencia dun crédito esixible contra o concello, derivado dun gasto autorizado e
comprometido.

Ordenacion do pagamento: E o acto mediante o que o ordenador de pagamentos,
existindo previamente unha obriga recofiecida e liquidada, expide a correspondente
orde de pagamento contra a Tesouraria municipal.
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Base 182.- Acumulacion de fases de gasto

1. De conformidade co disposto no artigo 184 do TRLRFL e nos artigos 67 e 68 RD 500/1990,
poderanse acumular as fases de aprobacion e disposicion do gasto nun sé acto administrativo,
nos seguintes supostos:

a) Expedientes de gastos relativos a contratos menores de obras, de subministracion, e
servizos cando se tramiten a través do procedemento de Propostas de Gasto
establecéndose o réxime de tramitacion das mesmas que se indica de seguido:

a.l) Todo centro xestor que pretenda a realizacion dun gasto orzamentario deberd elaborar
unha Proposta de gasto previa & realizacion do mesmo (agas nos contratos menores distintos
de obra, nos que sO sera obrigatoria a formulacion de Proposta de Gasto cando o valor
estimado sexa de 3.000,00 € ou superior), que debera conter como minimo os seguintes datos:

Departamento solicitante.

Descripcion clara do gasto a efectuar.

Importe (co IVE correspondente, de ser o caso), do gasto solicitado.
Razdn social ou nome completo do terceiro que efectuara a prestacion.
NIF ou CIF do terceiro.

Sinatura do empregado publico peticionario da prestacion (de ser o caso).
Conformidade do Concelleiro de Area correspondente (de ser o caso)

Conformidade da Alcaldia (ou sinatura da Alcaldia, no caso de que sexa a Proposta sexa
formulada por éste)
v No caso de Propostas de Gasto relativas a Contratos menores de Obras, conformidade

do Técnico correspondente dos servizos técnicos municipais. Esta conformidade referirdse
exclusivamente ao cumprimento dos requisitos esixidos dende un punto de vista técnico.
Entenderase que a sinatura da conformidade supén declaracion por parte do asinante de
gue se cumpren 0s seguintes requisitos:

» Dispofiibilidade municipal dos terreos ou inmobles nos que se vai efectuar a obra.
» Adecuacion da obra a realizar coa normativa urbanistica aplicable ao Concello de
Ortigueira
» Innecesariedade de Proxecto Técnico aos efectos do requerido no artigo 111.2 do
TRLCSP.
» Innecesariedade de autorizaciéns doutras administraciéns, ou que as que son
necesarias xa foron obtidas e obran no expediente.
» Que a obra obxecto da Proposta de gasto reviste o caracter de obra completa nos
termos do artigo 127.2 do RD 1098/2001, do 12 de outubro.
» Que a obra obxecto da Proposta cumpre con tédos os requisitos técnicos esixidos
para o cumprimento do obxecto e da finalidade da subvencion concecida ao
Concello ao efecto (de ser o caso).
v'No caso de Propostas de Gasto relativas a contratos menores de servizos, subministros
e outros vinculados a expedientes de obras por administracién, conformidade do Técnico
correspondente dos servizos técnicos municipais. Esta conformidade tera o mesmo alcance
gque no relativo aos contratos menores de obra, ademais de que se tramitou o
correspondente expediente de obra por administracion e que os gatos se axustan ao dito
expediente.

NN N N NN
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Concello de Ortigueira

No caso de que o Técnico correspondente dos servizos técnicos municipais que supervise a
Proposta de gasto observe que non se cumpren calquera dos requisitos que se acaban de
enumerar, ou calquera outro requisito técnico que sexa esixible, debera ser posto de manifesto
mediante escrito que se acompafiara & Proposta de gasto correspondente. A verificacion do
cumprimento dos requisitos anteriores referirase tamén as melloras respecto da obra obxecto
do contrato, no caso de existir estas.

a.2) As Propostas de gasto deberan estar acompafiadas de invitacion a participar na licitacion
do contrato a un minimo de tres empresarios. Invitaciéns que deberan ser remitidas a través do
Rexistro Xeral de Saida do Concello, asi como as correlativas tres ofertas, cando o valor
estimado dos contratos menores supere os limites establecidos no plan de axuste aprobado en
sesion plenaria de 30 de marzo de 2012. No caso de que non sexa posible a obtencion das tres
ofertas serd necesario que se acompafie a xustificacion documental de ter solicitado as tres
ofertas e un informe xustificativo e razoado da imposibilidade de aportalas ao expediente, e/ou
a imposibilidade razoable de formular as tres invitaciéns.

b) Todos os gastos de persoal.

2. Poderanse acumular as fases de aprobacion, disposicion e recofiecemento da obriga nos
seguintes supostos:

a) Contratos de tracto sucesivo, pagamentos periédicos que se deban realizar unha vez
aprobado o expediente inicial de gasto.
b) Alugueres.

C) Axudas de custo, gastos de viaxe, asistencias a o6rganos colexiados e outras
indemnizacions a membros corporativos ou ao persoal funcionario e laboral.

d) Xuros, comisiéns, amortizacions e gastos de formalizacion de operaciéns de
crédito.

e) Anticipos ao persoal.
f) Recofiecementos extraxudiciais de crédito.

3. O acto administrativo que acumule dlas ou mais fases producira os mesmos efectos ca se
as devanditas fases se acordasen en actos administrativos separados. En calquera caso, 0
organo que adopte o acordo debera ter competencia para acordar todas e cada unha das fases
gue se acumulen.

Base 192.- Procedemento e requisitos para o recoiiecemento e liquidacion das obrigas

1. Antes do recofiecemento e liquidacién da obriga acreditarase documentalmente, perante o
6rgano competente a realizacién da prestacién ou o dereito do acredor, de conformidade cos
acordos que no seu dia autorizaron e comprometeron o gasto. A acreditacién documental
efecuardse mediante a seguinte dilixencia “As obras, servizos e/ou suministros reflexados na
factura/relacion de facturas foron realizadas e/ou prestados efectivamente polos emisores das
mesmas, e o destino das mesmas correspondense co expresado na factura/relacion, prestando
conformidade con cantidades e prezos.” Esta Dilixencia podera plasmarse na propia factura ou
documento substitutivo, ou ben nun documento separado no que se contefia identificacion
inequivoca da factura; este documento poderd referirse a unha ou varias facturas e/ou
documentos substitutivos. No caso de facturas electrénicas presentadas a través do Punto
Xeral de Entrada de Facturas Electrénicas da Administracion Xeral do Estado (FACe) a
Dilixencia de conformidade podera efectuarse por medios electronicos e/ou en formato papel.

Nos casos nos que as prestacions, actuacions, subministros, obras, ou en xeral conceptos
facturados, sexan obxecto de subvencions deberd indicarse xunto coa conformidade da factura
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sinalando o ente subvencionante, a denominacién da subvencién, asi como a porcentaxe
subvencionada.

2. As facturas, certificacions de obras e demais documentos xustificativos da prestacion
presentaranse no Punto Xeral de Entrada de Facturas Electronicas da Administracion Xeral do
Estado (FACe) ou no Rexistro xeral de entrada de documentos, segundo proceda. Todas as
facturas electronicas se presentaran no Punto Xeral de Entrada de Facturas Electronicas da
Administracién Xeral do Estado (FACe). Seran remitidas ao departamento de Intervencion
(Oficina Contable) que se dirixira aos distintos departamentos municipais para recabar a
conformidade do concelleiro/a responsable e, se procede, do persoal técnico competente agas
imposibilidade debidamente xustificada. Unha vez conformadas, someteranse a perceptiva
fiscalizacion pola interventora municipal. No caso de que non reciban a conformidade do
concelleiro responsable (ou da Alcaldia) e, no seu caso, do técnico competente, o
departamento correspondente serd o responsable da devolucién da mesma ao provedor,
manifestandolle os defectos materiais da prestacion, os defectos formais do documento ou a
inexistencia de prestacion, con comunicacion desta circunstancia a intervencion municipal.

3. Para a fiscalizacién previa ao recofiecemento da obriga, o interventor ou funcionario no que
delegue, seguird o procedemento previsto no capitulo VIl das presentes bases. Realizado o
mesmo, as facturas e certificacions de obras seran elevadas ao 6rgano competente para a sta
aprobacion.

4. Os documentos xustificativos para o recofiecemento das obrigas por realizaciéon de obras,
subministracion ou servizos deberdn conter, como minimo, 0s seguintes datos:

a) lIdentificacion do Concello de Ortigueira, achegando o seu CIF e especificando o
departamento ou servizo destinatario da prestacion.

b) Identificacién completa do provedor ou contratista.

c) Numero da factura.

d) Descricion suficiente da obra ou subministracion realizada ou do servizo prestado. A
Alcaldia ou o concelleiro delegado da area correspondente, podera subsanar unha
deficiente descripcién mediante dilixencia suscrita ao efecto.

e) Sinatura do contratista.

f) Determinacion en euros do importe total da contraprestacién e, no seu caso,
desagregacion do IVE correspondente.

g) Tratandose de contratos maiores de obras (ou contratos menores para 0s que a
normativa especifica requira a aprobacién de Proxecto Técnico) deberase presentar,
conxuntamente coa factura, a certificacion de obra correspondente e, ademais da
sinatura do director da obra, deberan ter a conformidade do técnico correspondente do
Departamento de Obras. En cada certificacion deberan detallarse as relacions
valoradas nas que se baseen, que terdn a mesma estrutura que o orzamento da obra.

Base 202.- Ordenacion de pagamentos

1. A ordenacién de pagamentos das obrigacions previamente recofiecidas corresponderalle &
Alcaldia, sen prexuizo da posibilidade de delegacién noutro érgano municipal.

2. As ordes de pagamento deberdn acomodarse ao plano de disposicion de fondos que se
estableza pola Alcaldia, previo informe de Tesoureria e de Intervencion, tendo prioridade en
todo caso os gastos de persoal, as obrigas contraidas en exercicios anteriores, asi como 0s
gastos relativos ao pago de xuros e capital da débéda publica do Concello.

Base 212.- O pagamento material ou en formalizacién
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1. Entenderanse liberadas as débedas municipais no momento no que a entidade financeira
correspondente dilixencie a orde de transferencia bancaria e/ou documento equivalente.

2. Os perceptores das correspondentes transferencias ou pagamentos, en concepto de
acredores directos e, polo tanto, titulares dos créditos contra a administracion municipal,
poderan ser:

a) Unha ou mais persoas fisicas, nos termos que prevé o Codigo Civil.

b) Persoas xuridicas, nos termos que prevé o ordenamento xuridico, sempre que estean
debidamente inscritas no rexistro publico correspondente.

c¢) Comunidades de bens, agrupaciéns, uniéns temporais de empresa, agrupaciéns
econdmicas independentes, que estean admitidas na lexislacién fiscal ou na normativa
sobre contratacion administrativa.

d) Cando se trate de establecementos comerciais ou industriais, marcas, centros ou outro
tipo de acredores que non tefian personalidade xuridica propia, a orde de pagamento e
pagamento material sera realizado a favor das persoas fisicas ou xuridicas que tefian a
titularidade, o que deberd xustificarse ante a Tesouraria municipal mediante a
presentacion do correspondente documento que o acredite.

3. Poderan utilizarse os seguintes medios de pagamento:

a) Pagamento por transferencia: Con caracter xeral, 0 medio de pagamento a utilizar
pola Administracion municipal sera a transferencia na que figure como beneficiario o
acredor e coma conta de aboamento a designada polo mesmo no modelo que se
achega no anexo &s presentes bases, que debera ser validado pola entidade
financeira correspondente. As transferencias deberan estar autorizadas pola
Alcaldia, interventor e tesoureiro, debendo constar no documento a entidade
financeira e a data de realizacion da transferencia. Os cambios de conta corrente
deberan natificarselle a Tesouraria nun prazo non superior a quince dias desde a
operatividade da mesma.

b) Pagamento por cheque: Con caracter excepcional poderan expedirse cheques ou
taléns bancarios a favor de terceiros. O cheque ou talon debera ser asinado pola
Alcaldia, interventor e tesoureiro e, en todo caso, haberan de ser nominativos a favor
do acredor directo da administracion municipal.

c) Pagamento en metalico: SO podera utilizarse excepcionalmente por razéns de
eficacia administrativa, para atender gastos de pequena contia e de caracter
urxente. O perceptor do pagamento deberd deixar constancia da sta personalidade
exhibindo a suUa identificaciébn e os poderes outorgados para realizar o cobramento,
no caso de tratarse dunha persoa xuridica. O responsable da Tesouraria esixira a
sinatura do “recibin” na correspondente orde de pagamento.

d) Pagamento mediante o cargo en conta bancaria: A Tesouraria municipal, previo
informe da Intervencion e a través da correspondente resolucion administrativa,
unicamente autorizard as entidades financeiras para que fagan cargos nas contas
correntes operativas en casos moi excepcionais previamente convidos e sempre que
se deriven de pagamentos de obrigas de natureza periddica, quedando restrinxidos
os devanditos cargos ao pagamento de xuros e & amortizacion de préstamos ou de
débeda emitida. No momento en que a Tesouraria tefia cofiecemento de tales
cargos, procedera a informar 4 Intervencién, para que se efectle a expedicién das
correspondentes ordes de pagamento.

4. Aparte do pagamento material, en aplicacion do disposto na Instrucion de contabilidade
para a administracion local, poderanse realizar pagamentos en formalizacion, con saida
material ou virtual de fondos, nos casos que se prevén na normativa citada. Asi mesmo,
poderan realizarse pagamentos por compensacion, sempre que Se cumpran 0S requisitos
gue se determinan nas normas orzamentarias e tributarias vixentes. Para tal fin, as ordes de
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pagamento deberan ir acompafadas do correspondente documento ou fotocopia na que se
acredite que o ingreso se realizou materialmente.

Base 222.- A cesion dos dereitos de cobramento de certificacions e facturas

1. Cando o acredor directo pretenda ceder ou endosar a un terceiro o dereito de cobramento
gue ostenta contra a administracion, nos termos previstos no artigo 218 do TRLCSP,
deberan cumprirse os seguintes requisitos:

a) Que se tefia aprobado o recofiecemento da obriga a prol do cedente.

b) Comunicacion fidedigna & administracion municipal, que s se acreditara coa toma
de razén do interventor, a alcaldia e o tesoureiro no reverso da factura ou
certificaciébn de obra que pretende endosarse, debendo exhibirse e achegarse
neste acto o poder suficiente co que actla o cedente.

c¢) Cedente e cesionario teran que estar identificados cos datos seguintes:

e nome e apelidos, NIF ou CIF.

e enderezo.

® numero de oficina, no caso de entidades financeiras.

e nome e apelidos, DNI ou NIF, no caso de representante ou apoderado.

d) No documento de cesion farase constar o nimero de conta corrente, con todos os
dixitos, na que o cesionario desexe recibir a transferencia polo importe da
certificacion ou factura obxecto da cesion.

2. Non se aceptaran cesions xerais por todo un contrato, nin cesiéns de futuro. A cesion
deberase efectuar para cada certificacion e factura en concreto.

3. Cumpridos todos os tramites e requisitos sinalados nestas normas, a orde de pagamento
da certificacion ou da factura cedida debe de ser expedida a favor do cesionario, con
indicacién do nome do cedente.

Base 232.- Ordes de pagamento a xustificar

1. De acordo co disposto no artigo 190 do TRLRFL e nos artigos 69 a 72 do RD 500/1990. As
ordes de pagamento as que non se poidan achegar os documentos xustificativos no momento
da sua expedicion, terén o caracter de "a xustificar" e axustaranse as seguintes normas:

2. Expediranse a cargo dos correspondentes créditos orzamentarios e acomodaranse ao Plan
de disposicién de fondos da Tesouraria, de existir.

3. A slia expedicion sera aprobada polo 6rgano competente para a autorizacién e disposicion
do gasto, e unha vez que o solicitante expofia e acredite as circunstancias polas que non se
poden achegar os documentos xustificativos antes da orde de pagamento. Aprobada a
realizacion do pagamento, serdn expedidos os correspondentes documentos contables,
achegando cos mesmos unha folla na que figuren as prevencions e instrucions xerais asinada
polo interventor e co “recibin” asinado polo perceptor.

4. O xustificante de calquera pagamento feito efectivo mediante fondos procedentes de ordes
de pagamento a xustificar sera a factura do provedor correspondente.

5. Seran aplicables s6 aos conceptos orzamentarios dos capitulos 2 e 4 do estado de gastos e
ao capitulo 6, no caso de adquisiciéon de inmobilizado.
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6. Cada orde de pagamento non pode exceder do importe de 3.000 €,. Se o importe € inferior a
500 € o pagamento poderase facer mediante a entrega material dos fondos ao perceptor. Para
importes superiores entregarase un cheque nominativo a favor do perceptor.

7. O perceptor do pagamento a xustificar debera render contas das cantidades gastadas, no
prazo de tres meses, en todo caso antes do 31 de decembro do correspondente exercicio,
perante a Intervencion municipal, mediante facturas orixinais nas que conste o "recibin" do
provedor e o "conforme" da Alcaldia. A conta, cos documentos xustificativos e o informe da
Intervencién, someteranse ao 6rgano competente para a suUa aprobacion. Cando non se
xustifique a totalidade dos fondos recibidos procederase ao reintegro dos percibidos en exceso,
achegando a conta xustificante do ingreso efectuado.

8. O rexistro contable dos pagamentos aos acredores finais efectuarase con ocasion da
presentacion dos xustificantes de ditos pagamentos na oficina contable.

9. A custodia dos fondos sera responsabilidade dos perceptores.

10. A Tesoureria levara un libro de rexistro das ordes de pagamento expedidas co caracter de a
xustificar, co nome do perceptor, a cantidade pagada e a data maxima para xustificacion,
debendo comunicarlle & Intervencién o vencemento do devandito prazo co fin de que se requira
ao perceptor para que proceda & inmediata xustificacién. Transcorrido o prazo sen xustificacién
incoarase o correspondente procedemento administrativo de reintegro por alcance nos fondos
publicos.

11. Non se podera expedir unha nova orde de pagamento a xustificar a favor dun perceptor que
tefia fondos sen xustificar dunha orde anterior polo mesmo concepto.

Base 242.- Anticipos de caixa fixa

1. Teran a consideracién de anticipos de caixa fixa as provisiéns de fondos de caracter non
orzamentario e permanente que se fagan a un habilitado para a atencion inmediata e posterior
aplicacibn ao orzamento do ano en que se realicen, dos gastos correntes periddicos e
repetitivos.

2. Co anticipo de caixa fixa o habilitado podera atender os gastos imputables ao capitulo 2 do
estado de gastos, e no seu caso, artigo 48, da clasificacion econdémica do Estado de gastos.

3. Os limites cuantitativos dos anticipos son 0s seguintes:

a) Globalmente os anticipos non poderan exceder no exercicio de 5.000 €
b) Individualmente, cada anticipo non podera exceder de 2.000 €

4. Os fondos destinados ao pagamento de anticipos de caixa fixa ingresaranse na conta
corrente restrinxida denominada “Concello de Guitiriz conta corrente restrinxida de caixa fixa de
Tesouraria”. Esta conta figurard no estado de tesoureria do Concello e o seu control
efectuarase do seguinte xeito:

a) Trimestralmente, e como minimo antes do 31 de decembro, a Tesoureria presentara &
Intervencién un estado de situacién da conta corrente de anticipo de caixa fixa, onde
figuren o saldo inicial da conta do periodo anterior, 0s ingresos e 0s pagamentos
realizados. Tamén se acompafiaran os extractos bancarios e un estado de conciliacion
se houbese discrepancias entre o saldo bancario e o saldo da conta de anticipos de
caixa fixa.

Concello de Ortigueira
Plaza de Isabel II, s/n, Ortigueira. 15330 A Corufia. Tfno. 981400000. Fax: 981402536

Cod. Validacion: 5CESCH4S5M4GL47S4KTD7GGT3 | Verificacion: http://ortigueira.sedelectronica.es/
Documento firmado electrénicamente desde la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 13 de 27



Concello de Ortigueira

b) Por parte da Intervencion, procederase a formalizar contablemente, se procede, 0s
Xuros que se devengaran.

5. Os perceptores dos anticipos renderan contas dos gastos atendidos cos mesmos a medida
gue as necesidades de liquidez aconsellen a reposicion dos fondos utilizados e, en todo caso,
no mes de decembro de cada ano. As contas cos seus xustificantes seran aprobadas polo
6rgano competente que autorizou o gasto, previo informe de Intervencién.

A fiscalizacion dos anticipos de caixa realizarase pola Intervencién previamente a reposicion
dos fondos, a tal efecto, as facturas e comprobantes que serviran como xustificantes seran
orixinais. Non se admitirdn como xustificantes de anticipos de caixa fixa os albarans, co fin de
evitar as duplicidades de pagamento cando o provedor presente a factura definitiva no concello.

6. Para a contabilizacion dos anticipos de caixa fixa atenderase ao estipulado na regra 36 do
modelo normal da ICAL 2013.

7. De conformidade co establecido no artigo 219.1 do TRLRFL, os anticipos de caixa fixa non
estan sometidos a fiscalizacion previa. Establecerase un adecuado sistema de contabilizacién e
control dos anticipos de caixa fixa a través do médulo especifico da aplicacién informatica de
contabilidade publica vixente.

CAPITULO V.- NORMAS ESPECIFICAS PARA OS GASTOS DE PERSOAL, ASISTENCIAS ,
INDEMNIZACIONS E OUTROS GASTOS CORRENTES.

Base 252.- Réxime retributivo

1. As retribuciéns de todo o persoal funcionario, laboral e eventual, e dos membros da
corporacion con dedicacion exclusiva ou parcial faranse efectivas consonte as contias que
resulten do Anexo de persoal que se achega no orzamento, asi como segundo as normas
legais e regulamentarias, acordos reguladores das condiciéns de traballo e acordos da
corporacion sobre réximes de dedicacion exclusiva e parcial.

2. O pagamento de toda clase de retribuciéns aos funcionarios, laborais, persoal eventual e
membros da corporacién efectuarase mediante némina mensual, que se pechara o dia 20 de
cada mes e as alteracions que se produzan con posterioridade a esa data causaran efecto na
némina do mes seguinte. Do 21 ao 24 de cada mes, o departamento encargado da confeccién
das Néminas confeccionard o documento némina, o que debidamente comprobado, asinado e
dilixenciado, sera trasladado, xunto con todo o expediente xustificativo, informes necesarios e
variaciéns, a Intervencion municipal antes do dia 25 de cada mes. Como un documento
adicional & nomina farase constar a relaciéon das incidencias existentes respecto da nomina
anterior.

3. Unha vez aprobada a nomina pola Alcaldia e fiscalizada polo interventor, expediranse os
documentos contables acreditativos do recofiecemento da obriga e da orde de pago,
remitindollos & Tesouraria, para que proceda a confeccion dos documentos de transferencia
bancaria.

Base 26°.- Gratificacions e horas extraordinarias

1. As gratificacions por servizos especiais e extraordinarios rexeranse polas seguintes normas:

a) Previamente & autorizacién dos traballos extraordinarios a realizar féra da xornada
laboral e con dereito a gratificacion, o departamento correspondente onde preste
servizos o traballador debera verificar coa Intervencién municipal a existencia de
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crédito polo importe total da gratificacion. Unha vez verificado este extremo, a
autorizacién sera acordada pola Alcaldia ou 6rgano competente por delegacién.

b) A realizacion dos traballos sera xustificada polo traballador con relacién detallada das
horas e datas nas que prestou 0s servizos extraordinarios, co visto e prace da
Alcaldia-Presidente e cos demais requisitos recollidos no Acordo marco regulador das
condiciéns laborais e de emprego do persoal funcionario e do Convenio colectivo
aplicable ao persoal laboral do Concello de Ortigueira.

c) Aprobada a liquidacion da gratificacion polo 6rgano competente, o pagamento sera
ordenado pola alcaldia ou érgano competente por delegacion e materializarase na
némina do mes seguinte.

Base 272.- Indemnizacions

1. Establécese o seguinte réxime de asistencias e indemnizacions:

1.- Asistencias a sesions dos 6rganos colexiados:
b) Sesions da Xunta de Goberno local: por sesién a cada membro, 100€.

2.- As labores especiais que circunstancialmente efectien os membros da Corporacion fora do
termo municipal dara lugar &s indemnizaciéns e gastos de locomocién establecidos nas bases de
execucion do orzamento do exercicio correspondente.

Con respecto as labores especiais que circunstancialmente efectien os membros da Corporacién
fora do termo municipal (denominados comisions de servizos, na terminoloxia do RD 462/2002, do
24 de maio), daran dereito a indemnizacion, a condicion de que sexan previamente autorizados
polo Alcalde, ou os seus Concelleiros Delegados, asi como debidamente xustificados os gastos
realizados, nos termos do RD 462/2002, establecéndose as seguintes contias:

A) Dietas en territorio da Comunidade Autbnoma

Por aloxamento Por manutencion Dieta entera por aloxamento €
manutencion
75,51€ Dieta entera: 68,65€ 144,16€
Media dieta: 34,32€

B) Dietas no resto do territorio nacional

Por aloxamento IPor manutencién Dieta entera por aloxamento e
manutencién
157,31€ IDieta entera: 143,02 300,33€

Media dieta: 71,51€

C) Dietas no estranxeiro

Por aloxamento Por manutencion Dieta entera por aloxamento €
manutencion
188,79€ Dieta entera: 171,63€ 360,04€

Media dieta: 85,81€

Cando a comision de servizo de cargos electos inclia tamén a funcionarios de carreira, persoal
laboral ou eventuais, aplicaraselles a todos eles o réxime de indemnizacions establecido para os
cargos electos.
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2. As axudas de custo dos funcionarios e persoal laboral axustaranse ao estabelecido no RD
462/2002, coa actualizacién producida pola Resolucién de 2 de decembro de 2005 da
Secretaria de Estado de Hacienda y Presupuesto coa seguinte equivalencia:

PERSOAL Grupo do Real Decreto 462/2002
Funcionarios dos Subgrupos Al e A2, e persoal laboral 2
asimilado
Funcionarios dos Subgrupos C1, C2, A.P. s. T, e persoal 3
laboral asimilado

3. Todas as comisions de servizo do persoal funcionario e laboral do Concello con dereito a
indemnizacion deberan ser autorizadas previamente pola Alcaldia-Presidencia ou 6érgano
competente por delegacién que debera asegurarse da existencia de crédito orzamentario.

Base 282.- Asistencia a cursos de formacion

A asistencia a cursos de formacién e perfeccionamento que ocasionen gastos de matricula ou
similares ou que impliquen a asuncién de gastos de axudas de custo ou desprazamento debera
ser autorizada pola Alcaldia ou 6rgano competente por delegacion. A solicitude deberase
achegar unha breve memoria do contido do curso e da sUa relacién co posto de traballo que
ocupa o funcionario ou traballador, debendo terse acreditado previamente a existencia de
crédito orzamentario axeitado e suficiente.

Base 292.- Retribucions dos membros da corporacion con dedicacién exclusiva

1. As retribuciéns dos membros da Corporacion con dedicacion exclusiva e parcial axustaranse
ao establecido no acordo adoptado no Pleno da Corporacién do 10 de xullo de 2015, ou acordo
plenario posterior que o substitia. En todo caso, axustaranse ao establecido no artigo 75 bis) e
75 ter) da Lei 7/1985, do 2 de abril, reguladora das bases do réxime local, asi como na
Disposicién Transitoria Décima da Lei 27/2013, do 27 de decembro, de racionalizacion e
sustentabilidade da administracion local.

Base 302.- Asistencias a sesions de 6rganos colexiados municipais

A acreditacion da asistencia aos 6rganos colexiados sera expedida polo secretario do 6rgano
correspondente.

Base 312%.- Gastos en atencions protocolarias e representativas.

Os criterios basicos para a autorizacion, realizacion, rexistro e control destos gastos
por atencions protocolarias e de representacién no Concello de Ortigueira son 0s seguintes :

Requisitos sobre a realizaciéon dos “gastos por atencions protocolarias”.

Segun a normativa aplicable ao Concello de Ortigueira os “gastos en concepto de
atencions protocolarias” deben reunir necesariamente todas e cada unha das seguintes
condicions:

1 Que exista crédito suficiente e axeitado no orzamento do centro xestor, programa de
gasto, linea de financiacion e a nivel del subconcepto 226.01. No suposto de non existir crédito
orzamentario no citado subconcepto e dentro do nivel de vinculaciéon orzamentaria, antes de
realizar o gasto, debera solicitarse a tramitacién do preceptivo expediente de modificacién
orzamentaria.
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2 Competencia do 6érgano xestor. O érgano competente para autorizar este tipo de
gastos é a Alcaldia-Presidencia ou 6rgano no que delegue.

3 Que se trate dunha representacion institucional, considerada como necesaria, para a
atencion de persoas alleas ao Concello de Ortigueira.

4 Deben perseguir unha finalidade institucional, e dicir, relacionada cos fins do
Concello de Ortigueira e, en concreto, coas finalidades que a normativa asigne ao centro xestor
correspondiente.

5 Que sexa motivado por unha actuacion que redunde claramente en beneficio ou
utilidade do Concello de Ortigueira, en virtude do principio de eficacia na xestion dos fondos
publicos. E dicir, debe argumentarse a vinculacién do gasto as necesidades publicas.

6 Que sexa necesario, proporcionado e idoneo para a consecucion do beneficio
perseguido (principio de eficiencia na xestion do gasto publico).

7 En desenrolo da normativa aplicable e das recomendacions do Tribunal de Cuentas,
as bases anuais de execucidn do orzamento do Concello de Guitiriz aprobadas polo Pleno
Municipal esixen o seguinte: “As facturas de gastos de representacién e/ou protocolarios,
como xantares, recepcions, etc., lles acompafiara unha sucinta memoria xustificativa subscrita
pola persoa responsable na que se identifique aos beneficiario/s e se motive o beneficio ou
utilidade de ditos gastos”.

En consecuencia, en todos os casos se deben especificar os motivos que xustifican a
realizacion destos gastos e as persoas ou grupos destinatarios.

8 En congruencia co exposto no apartado anterior, no caso de regalos de produtos de
“merchandising” do Concello de Ortigueira, no modelo de solicitude se debera indicar o motivo
destos gastos e os destinatarios.

9 Cando se realicen gastos desta natureza protocolaria utilizando fondos obtidos a
través de subvencions, o 6rgano xestor do gasto debera asegurarse que a realizacién destes
gastos relne toda-las condicions e requisitos esixidos polas normas reguladoras de tales
subvenciéns para considerarse como financiables.

Base 322.- ASINACIONS A GRUPOS POLITICOS

1°. As dotaciéns econémicas aos grupos politicos do Pleno do Concello de Ortigueira rexeranse
polo disposto no art. 73.3 da Lei 7/1985, de 2 de abril, de Bases do Régime Local e nestas
bases de execucion do orzamento.

A dotacién concedida non podera aplicarse ao pagamento de remuneracions de persoal de
calquera tipo ao servicio da corporacion nin a satisfaccion de gastos relativos aos bens e
subministros que son facilitados polo Concello. A estes efectos se entendera por remuneracion
calquera entrega dineraria, sexa cal sexa a denominacién utilizada, que non esté destinada a
indemnizar gastos previamente realizados e xustificados como tales.

A dotacién tampouco se podera aplicar a adquisicién de bens que poidan ter a consideracién
de activos fixos de caracter patrimonial, entendéndose por tales, todos os bens que retnan
algunha das seguintes caracteristicas:

a) Que no sexan bens funxibles.

b) Que tefian unha duracion previsiblemente superior ao exercicio presupuestario.

¢) Que sexan susceptibles de inclusion en inventario.

d) Ser gastos que previsiblemente non sexan reiterativos.
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2°. Os grupos politicos deberan levar unha contabilidade especifica da dotacion a que se refire
o parrafo anterior, que pofieran a disposicion do Pleno da Corporacion sempre que éste o pida.

3°. Os limites a estes gastos os determina a LRBRL ¢ indicar que debe tratarse de gastos de
funcionamento e que, en ningun caso, podera destinarse 6 pagamento de retribuciéns ou de
adquisicién de bens de investimento.A modo indicativo tratariase de gastos correntes que
sexan imprescindibles para o grupo politico en canto 6 desenvolvemento da funcién de servizo
publico que cumpren. A saber: material de oficina, arrendamento de local, luz, auga, teléfono,
publicidade, gastos de limpeza e calquera outro indispensable para o funcionamiento do grupo.
Por tratarse de asignacions econémicas a grupos politicos, e non a partidos politicos, non se
podera destinar esta asignacién para fins electorais como campafias, publicidade etc. En canto
0s gastos de arrendamento o Regulamento de Organizacion Funcionamiento e Réxime xuridico
das Entidades Locais no seu artigo 27 establece que na medida das posibilidades funcionais da
organizacién administrativa da Entidade Local, os diversos grupos politicos dispofieran na sede
da mesma dun despacho ou local para reunirse de maneira independente e recibir visitar de
cidadans. se esto non fose posible, si poderan sufragarse gastos de arrendamento.

4.° En canto & xustificacion da asignacion se respectaran as seguintes regras:

- Cada grupo politico debera dispofier de CIF propio e distinto 6 que lle corresponda ao seu
partido politico. As facturas iran a nome e co CIF do grupo en cuestion.

- Os grupos politicos deben levar unha contabilidade independiente na que no apartado de
ingresos constara a subvencion recibida e na de gastos aqueles nos que incurran ao longo do
ano.

- A xustificacion da cantidade que corresponda a cada grupo politico farase mediante as
correspondentes facturas que deberdn estar conformadas e co visto e prace do voceiro do
grupo politico.

- Debera acompafiarse unha declaracion responsable do voceiro do grupo na que se faga
constar que nos gastos efectuados non se incorreu en ningun dos supostos de prohibicion do
artigo 73.3 da LBRL, nin nos que exclie esta norma e que os mesmos foron axeitados a
actuacion corporativa do grupo.

CAPITULO VI.- NORMAS ESPECIFICAS PARA OS GASTOS DE TRANSFERENCIAS
CORRENTES E DE CAPITAL

Base 332.- Subvencions nominativas:

As subvencions nominativas se concederan no termos fixados nos orzamentos. Con cargo ao
Orzamneto do exercicio 2017 se prevé conceder as seguintes subvencions derivadas de
convenios — xa suscritos ou pendentes de suscripcion- entre o Concello de Ortigueira e as
seguintes entidadesel Muy Noble Ayuntamiento de Ortigueira y las siguientes entidades:

- Asociacion Socio-cultural Nosa Sefiora de As Neves:  G70023007 .- 1.800,00€
- Asoc. Vecinos Cruz da Lousa de Céltigos: G15145196.- 2.880,00€
- Cofradia de Pescadores de Espasante: G15034648.-.  18.800,00€
- Club de Futbol de Ortigueira: G15610660..-  15.000,00€
- Fundacion Ortegalia: G15739063.- 25.000,00€
- Asociacion Pro Minusvalidos del Ortegal: G15072077 .- 15.000,00€
- Club de Padel Ortigueira: G70168711. - 1.000,00€

- A.V. Vecifios/as Couzadoiro: G70317672 .- 15.000,00€
- Asociacion Cultural Farandula G70476593 .- 3.500,00€
- Coral Polifonica Ortegana G15485915.- 2.250,00€

- Pefia Ciclista Sta. Marta: (G15335391.- 1.500,00€
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- S.C.Escola de Gaitas de Ortigueira G15039928.- 5.000,00€
- Banda de Musica Cultural de Ortigueira G15369275.- 7.000.00€
- Asociacion Coro Espasante G70435243.- 2.250,00€
- IES Ortigueira Q6555094.- 1.000,00€
- Club Granxa do Souto V15988587 .- 2.500,00€
- Club de Pesca Deportiva Ortigueira G70482534.- 1.000,00€
- ACO G70326517 7.000,00€
- Asociacion para o desenvolvemento do turismo

de calidade para a Comarca do Ortegal G15873037 6.000,00€

Base 342..- Subvencions de concesidn directa

A concesion das subvencions a que se refire o artigo 22.2c) da Lei Xeral de Subvenciéns
38/2003, requirird dun acordo singular da Xunta de Goberno Local no que se acrediten as
razons de interese publico, social, econdbmico ou humanitario, ou outras debidamente
xustificadas que dificulten a stia convocatoria publica.
A concesion directa dunha subvencion unicamente eximird do cumprimento da concorrencia
competitiva, sendo esixible todos os demais requisitos

O acordo de concesion sera individual por asunto e por beneficiario

Base 352.- Xustificacion

A efectos de xustificacion das subvencions concedidas, estas diferéncianse en:

Subvencidns prepagables ou obrigacidns en firme con xustificacion diferida.

Subvencidns postpagables: Nelas o beneficiario recibe os fondos previa a xustificacion do
gasto ou da realizacién da finalidade subvencionada.

Con caracter xeral, as subvencions que se concedan teran o caracter de postpagables.

Os beneficiarios das subvencidns xustificaran a utilizacién dos fondos recibidos nos prazos
establecidos nas bases da convocatoria ou no acordo de concesion. Para ese efecto, as bases
da convocatoria ou o acordo de concesion conterdn o establecemento duns prazos que
permitan o recofiecemento da obrigacion dentro do exercicio.

A falta de xustificaciéon producird nas subvenciéns prepagables a obrigacion de devolver as
cantidades non xustificadas, € no seu caso, a inhabilitacion para percibir novas subvencions,

sen prexuizo de satisfacer o interese legal, a partir da data en que debia render a conta e ata a
data que se verifique o reintegro.

A falta de xustificacion nas subvencions postpagables producira a perda da subvencion.

Con caracter xeral, e sen prexuizo das particularidades de cada caso, para a xustificacion da
aplicacion dos fondos recibidos, o expediente que se tramite constara:
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A) Informe do Xefe do Servizo ou Responsable do Departamento onde se acredite:

Se o destino da subvencion é a realizacién de obras ou instalacions, sera preciso, ademais da
documentacion xustificativa pertinente, informe dos servizos técnicos do Concello de
realizarse a obra ou instalaciéon conforme as condiciéns de concesion.

Se esta destinada a adquisicion de materiais de caracter funxible, prestacion de servizos ou
outra finalidade de similar natureza, precisarase, ademais doutras comprobacions, a
achega de documentos orixinais acreditativos dos gastos realizados.

Na comprobacién documental polo Centro Xestor da subvencion examinaranse os documentos
xustificativos da mesma e verificarase, ademais da sUa correspondencia cos establecidos
nas normas reguladoras, os seguintes extremos:

a) Que o documento figure dirixido ao receptor da subvencién.

b) Que a data do documento achase comprendida dentro do periodo establecido nas normas
reguladoras ou acordo de concesion da subvencion.

Comprobados todos os extremos indicados o Centro Xestor remitira a Intervencién as facturas
e xustificantes orixinais dos gastos realizados que son obxecto da subvencién xunto co
Informe do Xefe do Servizo e a proposta de acordo ou Decreto de aprobacion dos
xustificantes ou facturas.

B) Informe de fiscalizacién previo a aprobacion da xustificacion do gasto

Unha vez recibida pola Interventora a documentacién relacionada no apartado anterior,

procederase & comprobacién das facturas e/ou xustificantes que permitan entender
cumprida a finalidade obxecto da subvencion.

Realizadas as comprobacions pertinentes e emitindo o correspondente informe de fiscalizacion
procederase a realizar 0 pago das cantidades subvencionadas.

Base 362.- Tramitacion das subvencidons nominativas

Co acordo de aprobacién do Orzamento contabilizarase documento RC ou AD se o acordo de
concesion xa foi adoptado en exercicios anteriores. Se se adopta no exercicio corrente 0
documento AD expedirase no momento de concesion.

Ao vencimiento das obrigacions expediranse os correspondentes documentos O cando

corresponda de conformidade co acordo polo que no seu dia se acordou Conceder a
subvencién.

BASE 372.- Tramitacion das subvenciéns de concesion directa

A iniciativa corresponde ao Centro Xestor que formara un expediente no que se xustificaran as
razéns excepcionais que a motivan e un informe do Xefe do Departamento no que se
acredita o cumprimento dos requisitos xerais e demais disposiciéns que lle fosen
aplicables.

Sendo un dos requisitos a existencia de crédito adecuado e suficiente, sera necesario achegar
ao expediente o documento RC de retencion de crédito
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Sometidas a fiscalizacion previa seran informadas por Intervencion:

Aprobadas, se son prepagables, expedirase documento ADOP en que se fara constar o
caracter de a xustificar que permita o seguimento do debido cumprimento d obrigacién de
xustificar a subvencion.

No caso de ser postpagables, coa aprobacion expedirase documento AD & espera de que,
xustificada debidamente a subvencién, aprébese a mesma e procédase por Decreto de
Alcaldia a recofiecer a obrigacion (documento Ou) para posteriormente ordenar e pagala
pola canle ordinaria.

Base 38%.- Procedemento xeral para a xustificacion

O Moi Nobre Concello de Ortigueira non concede subvencions que non sexan obxecto de
xustificacion.

Todas as subvenciéns que outorgue o Concello calquera que sexa o seu importe, calquera que
sexa a sua finalidade e calquera que sexa o beneficiario, tanto de concesion directa como
nominativas, tanto prepagables como postpagables deben ser obxecto de xustificacion de
acordo co seguinte procedemento.

A responsabilidade da xustificacion corresponde ao beneficiario da subvencion.

Este debera presentar a documentacion esixida no Acordo de concesion nos prazos e
condicions ali establecidas.

Sen prexuizo do indicado no paragrafo anterior, desde a entrade en vigor da Lei 38/2003 do 17
de novembro, Xeneral de Subvenciéns, aplicasense os procedementos de control
financeiro, reintegro e revision de actos previstos na citada lei.

O cobro das subvenciéns prescribird automaticamente e sen mais tramite coincidindo ao peche
do segundo exercicio a partir da data da sta concesion.

Base 392.- Subvenciéns con cargo a créditos globais

1. Para a concesién de subvenciéns con cargo a créditos globais estarase ao establecido na
Lei 38/2003, de 17 de novembro, xeral de subvenciéns e no seu Regulamento e na Lei 9/2007
de subvenciéns de Galicia.

2. Poderdn concederse outras subvencions ao amparo do procedemento excepcional
establecido no artigo 22.2.c) da Lei 38/2003 e normativa concordante, previo expediente
tramitado polos servizos socias municipais, que debera contar con Informe do técnico de
servizos sociais competente ao efecto.

CAPITULO VII.- NORMAS PARA DETERMINADOS EXPEDIENTES DE CONTRATACION.
Base 40%.- Normas xerais expedientes de contratacion.
1. A contratacion de obras, servizos, subministros, e demais contratos especiais, regularase

polo Texto refundido da Lei de contratos do sector publico, aprobado polo Real decreto
lexislativo 3/2011, do 14 de novembro; o Real Decreto Lexislativo 781/86, Lei 5/97, de 22 de
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xullo, de Administracion local de Galicia, Regulamento Xeral da Lei de Contratos das
Administracions Publicas aprobado por Real Decreto 1098/2001, de 12 de outubro, e demais
disposicions concordantes, en canto as actuacions preparatorias e procedementos de seleccion
e dard lugar a contraccion do crédito na fase de autorizacidon do gasto, previa fiscalizacién pola
Intervencién municipal.

Teranse tamén en conta as previsions establecidas ao respecto da contratacion de obras,
servizos e subministros no plan de axuste aprobado en sesién plenaria de 30 de marzo de
2012.

2. A adxudicacién dos contratos sinalados axustarase as previsions da normativa sinalada, e
dara lugar a contraccion do crédito na fase de compromiso do gasto, previa fiscalizacién pola
Intervencién municipal.

CAPITULO VIIl.- FUNCIONS FISCALIZADORAS
Base 412.- Funcion interventora

1. A funcion interventora da xestion econdmica da entidade sera exercida polo interventor
municipal, ou funcionario no que delegue, de acordo co disposto nos artigos 214 e seguintes do
TRLRFL.

2. A devandita funcion comprende:

a) Fiscalizacion previa de todo acto, documento ou expediente susceptible de producir
dereitos ou obrigaciéns, ou movemento de fondos ou valores, e sera exercida antes da
adopcién do acordo ou resolucion.

b) A intervencion da liquidacion do gasto, que serd previa ao acto administrativo de
recofiecemento da obriga.

c) Aintervencion formal da ordenacién do pagamento.

d) Aintervencion material do pagamento.

e) A comprobacién material dos investimentos, co alcance e contido previsto nas
presentes bases.

f) A correcta aplicacion das subvencions concedidas.

Base 422.- A fiscalizacién de dereitos e ingresos

1. A fiscalizacién previa e intervenciéon dos dereitos e ingresos substitiese polo control
inherente a toma de razén en contabilidade e o control posterior mediante a utilizacién de
técnicas de mostra ou auditoria. Para a realizacion dos devanditos controles o interventor ditara
as oportunas instruciéns aos funcionarios responsables da xestién de Ingresos, sen prexuizo
das delegaciéns que se poidan acordar.

Base 432.- A fiscalizacién previa a aprobacion elou disposicidon dos gastos

1. Previamente aos actos de aprobacién e disposicion dos gastos polo 6rgano competente, 0
interventor debera recibir o expediente, no que deberan estar incorporados todos os informes
preceptivos, debendo dispor dun prazo minimo de dez dias para emitir o correspondente
informe de fiscalizacién. Cando non dispofia deste prazo minimo, a fiscalizacion poderase
limitar a constatar a existencia de crédito orzamentario axeitado e suficiente e que o gasto se
vai a aprobar polo 6érgano competente, non asumindo mais responsabilidade que a derivada da
comprobacion dos devanditos extremos.
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2. Os expedientes de contratos menores, material non inventariable e os gastos de caracter
periddico e demais de tracto sucesivo no estaran sometidos a fiscalizacion previa, limitandose a
Intervencion a constatar a existencia de crédito orzamentario.

Base 442.- Procedemento de fiscalizacion previa

1. Se o interventor considera que o expediente obxecto de fiscalizacién se axusta a legalidade
vixente, podera facer constar a stia conformidade, mediante dilixencia asinada, sen necesidade
de motivala.

2. Se o interventor se manifestase en desacordo co fondo ou coa forma dos expedientes
examinados, debera emitir informe de reparo por escrito, devolvéndolle o expediente ao
Departamento xestor, para que corrixa os defectos advertidos. Se o Departamento xestor non
acepta o reparo, debera formular a discrepancia e elevar o expediente ao Alcaldia- Presidencia,
gue debera resolver a discrepancia, sendo a suUa resolucion inmediatamente executiva e
indelegable. Non obstante, corresponderalle ao Pleno resolver a discrepancia cando o reparo
estea baseado na insuficiencia do crédito orzamentario ou cando se refira a obrigas ou gastos
gue sexan da sUa competencia.

Base 452.- Fiscalizacion previa ao recofiecemento das obrigas

1. Previamente & liquidacién do gasto e recofiecemento da obriga, o interventor municipal
comprobara os seguintes extremos:

a) Que as obrigas derivan de gastos previamente aprobados e comprometidos e, no seu
caso, fiscalizados favorablemente a non ser que se trate de supostos nos que as tres
fases de execucién do gasto se realizan simultaneamente, ou que se trate de gastos
excluidos da fiscalizacion previa.

b) Que os documentos que se acheguen como xustificantes cumpran coas disposicions
legais e regulamentarias que lles sexan de aplicacién

Cc) Que se ten comprobado materialmente a efectiva realizacion da obra, servizo,
subministracion, nos termos establecidos na base seguinte (no caso de que sexa
preceptiva a comprobacion material)

2. No caso de disconformidade, o interventor emitira informe de reparo e devolvera o
expediente a oficina xestora, co mesmo procedemento c6 previsto no apartado 2 da base
anterior. Nesta fase, o reparo sO suspendera o expediente nos casos a), c) e d) do artigo 216
do TRLRFL.

3. Previamente aos actos de recofiecemento da obriga polo érgano competente, o interventor
debera recibir o expediente, no que deberan estar incorporados todos os informes preceptivos,
debendo dispor dun prazo minimo de dez dias para emitir o correspondente informe de
fiscalizacion. Cando non dispofia deste prazo minimo, a fiscalizacion poderase limitar a
constatar a existencia de crédito orzamentario axeitado e suficiente e que a obriga se vai a
aprobar polo 6rgano competente, non asumindo mais responsabilidade que a derivada da
comprobacion dos devanditos extremos.

Base 462.- A comprobacion material das obras, servizos ou subministraciéns
1. Con caréacter xeral, a comprobacion material se acreditard& mediante sinatura de

conformidade do concelleiro da area correspondente en todo caso e o técnico da mesma, de
ser o caso.
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Concello de Ortigueira

2. As certificacions de contratos de obra maior, asi como as facturas derivadas de contratos
menores de obra deberan ser supervisadas polo técnico correspondente dos Servizos Téchicos
Municipais, segundo as competencias funcionais de cada un destes postos de traballo.

3. A supervision daquel técnico significara, para o caso dos contratos menores, 0 cumprimento
dos requisitos establecidos na Base 18.1.a.1 para os contratos menores de obra relativos &
dispofiibilidade municipal dos terreos ou inmobles, adecuacién a normativa urbanistica,
necesidade de proxecto técnico e autorizacidons administrativas, o caracter de obra completa, e
o cumprimento da finalidade da subvencion (de ser o caso) asi como adecuacién dos servizos
€ suministros ou outros contratos menores ao expediente de obra por administracion, de ser o
caso. No caso de que o Técnico que supervise a factura e/ou certificacién de obra observe que
non se cumpren calquera dos requisitos que se acaban de enumerar, ou calquera outro
requisito técnico que sexa esixible, ou ben que o gasto reflectido na factura e/ou certificacion de
obra non se axusta & Proposta de gasto e/ou contrato administrativo, deberd ser posto de
manifesto mediante escrito que se acompafiara a factura e/ou certificacion de obra. A
verificacion do cumprimento dos requisitos anteriores referirase tamén as melloras respecto da
obra obxecto do contrato, no caso de existir estas.

4. Con caracter excepcional, cando existan circunstancias que o aconsellen, o interventor
municipal realizara persoalmente a comprobaciéon material dos investimentos, no momento da
recepcion da obra, servizo ou subministracién, estendéndose a correspondente acta por
tédolos que concorran & devandita recepcion.

Base 472.- A intervencion formal e material do pagamento

1. Previamente & expedicion das ordes de pagamento, o interventor verificara que se van
dictar polo 6rgano competente, que se axustan ao acto de recofiecemento da obriga e que se
acomodan aos criterios de prelacion de pagamentos establecidos no artigo 187 do TRLRFL e,
no seu caso, o plano de disposicion de fondos da entidade.

2. Antes de que se expida o pagamento material ou se produza movemento de fondos, o
interventor verificara a identidade do perceptor e a contia do pagamento.

3. Se o interventor manifesta o seu desacordo cunha orde de pagamento ou co pagamento
material, emitird informe de reparo, que suspendera o expediente até que sexa corrixido.

Base 482.- A fiscalizacion das subvencions

1. Previamente ao pagamento dunha subvencién, o interventor comprobard os seguintes
extremos:

a) Que existe un acordo de concesion da subvencion e que o mesmo se ditou cumprindo os
requisitos previstos no capitulo VIII das presentes bases.

b) Que o perceptor da subvencion se atopa ao corrente das obrigas tributarias con este
Concello.
Base 492.- Responsabilidades e substitucions

1. Non podera imputarse responsabilidade ningunha ao funcionario que exerza a funcién
interventora polas resolucions, acordos, pactos ou convenios que fosen adoptados sen o seu
cofiecemento. A mera presencia nas sesions dos 6rganos colexiados do interventor non supora
a fiscalizacion dos feitos xuridicos que se aproben nas mesmas se non consta fiscalizacion
expresa. Nos casos nos que se incumpra o prazo minimo de fiscalizacion establecido nestas
bases, a sUa responsabilidade limitarase & comprobacion da existencia de crédito e &
competencia do 6rgano que dite o acordo ou resolucion.
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2. O titular do posto de intervencion, nos casos de ausencia, enfermidade ou abstencion legal,
sera substituido respetando o establecido na normativa reguladora dos funcionarios de
administracién con habilitacién nacional.

Base 502.- Control financeiro e de eficacia

1. Regularase polo Pleno da corporacion a implantacion do control financeiro e de eficacia, o
contido do seu exercicio e os periodos no que se debe levar a efecto.

CAPITULO IX.- A REGULACION DAS OPERACIONS DE CREDITO E DA COLOCACION DE
EXCEDENTES DE TESOURERIA.

Base 512.- Procedemento para a concertacion de operacions de crédito

1. De conformidade co disposto no artigo 52 do TRLRFL, en relacion co artigo 4.1 1) do Texto
refundido da Lei de contratos do sector Publico, aprobado polo Real decreto lexislativo 3/2011,
do 4 de novembro, regulase nas presentes bases o procedemento de adxudicacién ou
modificacion de toda clase de operacions de crédito, de xeito que se garantan os principios de
publicidade e concorrencia na sta contratacion.

2. Na concertacion das referidas operacions cumprimentaranse os seguintes tramites:

a) Incoacién do expediente mediante resolucién de Alcaldia, fixando o importe do crédito
a concertar e a afectacion do mesmo a determinados investimentos, agas que se trate
dunha operacién de tesoureria ou para financiar excepcionalmente gastos correntes,
Nos supostos previstos no TRLRFL.

b) Informe de fiscalizacién e de avaliacion da estabilidade orzamentaria do interventor
municipal.

c) Solicitude cursada pola Tesoureria municipal (a0 maior nimero posible de entidades de
crédito),cando menos, a todas as entidades financeiras con sucursal no Concello de
Guitiriz, sen que en ningln caso sexa inferior a tres. Dita solicitude podera remitirse por
telefax. Na solicitude establecerase o prazo para presentar a correspondente oferta,
gue non poderd ser inferior a cinco dias nin superior a dez.

d) Constitucion dunha comision técnica ou mesa de contratacién especial para avaliar as
ofertas presentadas en prazo. Dita comision estara presidida pola Alcaldia-Presidete, e
na mesma actuaran como vocais 0 secretario, 0 interventor, e 0 tesoureiro municipais,
actuando coma secretario un funcionario do Concello. Dita comisién realizar4 a sta
proposta a vista dun informe sobre as ofertas que emitird o tesoureiro municipal.

e) Acordo do érgano competente aprobando a concertacion da operacion. A competencia
do drgano determinarase en funcién do importe e natureza da operacion, consonte co
disposto nos artigos 21.1 f), 22.1 m) e 47.2 g) da Lei 7/85, de 2 de abril, de bases de
réxime local.

3. Antes de formalizar a operacion coa entidade de crédito seleccionada, deberase obter, no
caso de resultar preceptiva, a autorizacion correspondente do érgano autonémico ou, no seu
caso, estatal, a quen lle corresponda o exercicio da tutela financeira.

Base 52°.- Procedemento para a colocacion de excedentes de Tesouraria en depdsitos a
prazo

A colocacién de excedentes de Tesouraria deste Concello materializarase mediante depositos a
prazo, podendo presentar ofertas todas aquelas entidades financeiras, que cumpran os
requisitos minimos de “rating” e os demdis que se establezan na convocatoria.
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Concello de Ortigueira

O procedemento para a contratacion serd o seguinte:

a)

b)

d)

Incoacion do expediente mediante resolucién de Alcaldia, fixando o importe e as
caracteristicas do importe a colocar, previo informe da Tesoureria municipal. O criterio
de adxudicacién que se terd en conta para determinar a mellor oferta serd o tipo de
xuro ofertado.

Invitacion formulada pola Alcaldia e cursada pola Tesoureria municipal (ao maior
ndmero posible de entidades de crédito),cando menos, a todas as entidades
financeiras con sucursal no Concello de Guitiriz, sen que en ninglin caso sexa inferior a
tres. Dita solicitude podera remitirse por telefax. Na solicitude establecerase o prazo
para presentar a correspondente oferta, que non podera ser inferior a cinco dias nin
superior a dez.

Constitucion dunha comision técnica ou mesa de contratacion especial para avaliar as
ofertas presentadas en prazo. Dita comision estara presidida pola Alcaldia-Presidente,
€ na mesma actuaran como vocais 0 secretario, 0 interventor, € 0 tesoureiro
municipais, actuando coma secretario un funcionario do Concello. Dita comision
realizard a sUa proposta a vista dun informe sobre as ofertas que emitira o tesoureiro
municipal.

Acordo do 6érgano competente aprobando a concertacion da operacion.

CAPITULO X.- INFORMACION A RENDER PERANTE AO PLENO DA CORPORACION

Base 532.- Informacioén da execucion do orzamento do estado de Tesoureria

1. No cumprimento do disposto no artigo 207 do TRLRFL, o interventor municipal remitird ao
Pleno da corporacion, por conduto da Presidencia, un informe trimestral sobre a execucion do
orzamento.

2. Co mesmo fin, o Tesoureiro remitiralle ao Pleno da corporacion, por conduto da Presidencia,
un informe trimestral dos movementos e situacién da Tesouraria municipal.

Base 542.- Informacidn sobre resolucién de discrepancias.

1. Para darlle cumprimento ao disposto no artigo 218 do TRLRFL, o interventor achegara a
conta xeral de cada exercicio un informe sobre todas as resolucidons adoptadas polo presidente
da corporacién contrarias aos reparos efectuados.

CAPITULO XI.- DISPOSICIONS FINAIS

Base 552.- Instrucions para a mellor xestiéon dos procedementos de gasto e ingreso

1. Co fin de facilitar o mellor cofiecemento das normas de xestibn dos procedementos de
gastos e ingresos, facultase & Alcaldia para emitir Circulares e & Intervencion para dictar as
Instruccions que sexan precisas para completar, interpretar, aclarar e coordinar toda a
actuacion relativa a xestion orzamentaria, para que os mesmos se adapten plenamente aos
principios de legalidade, economia e eficiencia.

Base 562.- Depuracion de saldos de exercicios pechados.

No caso de que, como consecuencia da aplicacion do principio de imaxe fiel da realidade que
deben ofrecer os estados contables, xurda a necesidade de tramitar expedientes para a
anulacion, baixa ou rectificacion dos saldos iniciais de dereitos ou obrigas pertencentes &
agrupacion de exercicios pechados, debera evacuarse a tramitacion que se indica de seguido:
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- Providencia da Alcaldia de inicio do expediente.

- Informe de Intervencién e, no caso de rectificacion de saldos de dereitos pendentes de
cobro, de Tesoureria.

- Proposta da Alcaldia, con motivacién das baixas propostas.

- Dictame da Comisién Especial de Contas.

- Exposicién ao publico por un prazo de 15 dias habiles, mediante edicto publicado no
Boletin Oficial da Provincia

- Aprobacion definitiva mediante Resolucion da Alcaldia.

z

Base 572- Instrucions para dar cumprimento & normativa sobre estabilidade
orzamentaria e outra normativa

Corresponde a Alcaldia-Presidencia a aprobacion da masa salarial do persoal laboral para dar
cumprimento ao establecido no artigo 103.bis) da Lei 7/1985, reguladora das bases do réxime
local.

Base 58.- Normas complementarias

1. En materia de xestion, recadacion e inspeccion tributaria e doutros ingresos de dereito
publico aplicaranse preceptos legais contidos na Lei 58/2003, de 17 de decembro, xeral
tributaria e demais normas regulamentarias de desenvolvemento, asi coma as ordenanzas
fiscais e de prezos publicos reguladoras de cada un dos ingresos.

2. Segundo a facultade que concede o artigo 103.3 do RD 500/1990, para determinar os
dereitos de imposible ou dificil recadacién aplicaranse as seguintes regras:

Ano de recoiiecemento e liquidacion do dereito DEPRECIACION
lAno da Liquidacion 5%
Ano n-1 25%
Ano n-2 50%
Ano n-3 75%
lAno n-4 e anteriores 100%

3. Para todo o non previsto nas presentes bases atenderase as normas legais e
regulamentarias que regulan cada materia, aos principios xerais do dereito e as normas
interpretativas establecidas no artigo 3 e 4.1 do Cédigo Civil.
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	Base 22ª.- A cesión dos dereitos de cobramento de certificacións e facturas
	A) Informe do Xefe do Servizo ou Responsable do Departamento onde se acredite:
	Se o destino da subvención é a realización de obras ou instalacións, será preciso, ademais da documentación xustificativa pertinente, informe dos servizos técnicos do Concello de realizarse a obra ou instalación conforme ás condicións de concesión.
	Se está destinada á adquisición de materiais de carácter funxible, prestación de servizos ou outra finalidade de similar natureza, precisarase, ademais doutras comprobacións, a achega de documentos orixinais acreditativos dos gastos realizados.
	Na comprobación documental polo Centro Xestor da subvención examinaranse os documentos xustificativos da mesma e verificarase, ademais da súa correspondencia cos establecidos nas normas reguladoras, os seguintes extremos:
	a) Que o documento figure dirixido ao receptor da subvención.
	b) Que a data do documento áchase comprendida dentro do período establecido nas normas reguladoras ou acordo de concesión da subvención.
	Comprobados todos os extremos indicados o Centro Xestor remitirá a Intervención as facturas e xustificantes orixinais dos gastos realizados que son obxecto da subvención xunto co Informe do Xefe do Servizo e a proposta de acordo ou Decreto de aprobación dos xustificantes ou facturas.
	B) Informe de fiscalización previo á aprobación da xustificación do gasto
	Unha vez recibida pola Interventora a documentación relacionada no apartado anterior, procederase á comprobación das facturas e/ou xustificantes que permitan entender cumprida a finalidade obxecto da subvención.
	Realizadas as comprobacións pertinentes e emitindo o correspondente informe de fiscalización procederase a realizar o pago das cantidades subvencionadas.
	Base 36ª.- Tramitación das subvencións nominativas
	Co acordo de aprobación do Orzamento contabilizarase documento RC ou AD se o acordo de concesión xa foi adoptado en exercicios anteriores. Se se adopta no exercicio corrente o documento AD expedirase no momento de concesión.
	Ao vencimiento das obrigacións expediranse os correspondentes documentos O cando corresponda de conformidade co acordo polo que no seu día se acordou conceder a subvención.
	BASE 37ª.- Tramitación das subvencións de concesión directa
	A iniciativa corresponde ao Centro Xestor que formará un expediente no que se xustificarán as razóns excepcionais que a motivan e un informe do Xefe do Departamento no que se acredita o cumprimento dos requisitos xerais e demais disposicións que lle fosen aplicables.
	Sendo un dos requisitos a existencia de crédito adecuado e suficiente, será necesario achegar ao expediente o documento RC de retención de crédito
	Sometidas a fiscalización previa serán informadas por Intervención:
	Aprobadas, se son prepagables, expedirase documento ADOP en que se fará constar o carácter de a xustificar que permita o seguimento do debido cumprimento d obrigación de xustificar a subvención.
	No caso de ser postpagables, coa aprobación expedirase documento AD á espera de que, xustificada debidamente a subvención, apróbese a mesma e procédase por Decreto de Alcaldía a recoñecer a obrigación (documento Ou) para posteriormente ordenar e pagala pola canle ordinaria.
	Base 38ª.- Procedemento xeral para a xustificación
	O Moi Nobre Concello de Ortigueira non concede subvencións que non sexan obxecto de xustificación.
	Todas as subvencións que outorgue o Concello calquera que sexa o seu importe, calquera que sexa a súa finalidade e calquera que sexa o beneficiario, tanto de concesión directa como nominativas, tanto prepagables como postpagables deben ser obxecto de xustificación de acordo co seguinte procedemento.
	A responsabilidade da xustificación corresponde ao beneficiario da subvención.
	Este deberá presentar a documentación esixida no Acordo de concesión nos prazos e condicións alí establecidas.
	Sen prexuízo do indicado no parágrafo anterior, desde a entrade en vigor da Lei 38/2003 do 17 de novembro, Xeneral de Subvencións, aplicásense os procedementos de control financeiro, reintegro e revisión de actos previstos na citada lei.
	O cobro das subvencións prescribirá automaticamente e sen máis trámite coincidindo ao peche do segundo exercicio a partir da data da súa concesión.

	barcode1: 
	barcode2: 
	barcode3: 
	barcode4: 
	barcode5: 
	barcode6: 
	barcode7: 
	barcode8: 
	barcode9: 
	barcode10: 
	barcode11: 
	barcode12: 
	barcode13: 
	barcode14: 
	barcode15: 
	barcode16: 
	barcode17: 
	barcode18: 
	barcode19: 
	barcode20: 
	barcode21: 
	barcode22: 
	barcode23: 
	barcode24: 
	barcode25: 
	barcode26: 
	barcode27: 
		esPublico Gestiona - Concello  de Ortigueira
	2017-01-10T14:14:26+0100
	Ortigueira
	JUAN VICENTE PENABAD MURAS - DNI 32655291Y
	Lo acepto




